
Guía del registro del perfil 
“Personal administrativo”

juniorjamesjohann@outlook.com
Texto tecleado
UGEL
ESPINAR



El presente documento es una guía para todo usuario que desee registrarse en la plataforma

PerúEduca con el perfil “Personal administrativo”. A continuación, se presentan los pasos a seguir.

Resumen

Ingresa a la página web: https://www.perueduca.pe/#/home

Ingreso a la página web

Para registrarte en la plataforma deberás hacer clic en el botón Regístrate.

Registro del perfil
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Luego, se mostrará la página inicial para comenzar con el registro. 

Ingresa un correo electrónico que sueles usar y una contraseña. Haz clic en el botón 
Continuar registro. 
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A continuación, aparecerá un mensaje de verificación del correo electrónico registrado.

Revisa en tu correo consignado el mensaje enviado desde la cuenta <soporte@perueduca.pe> 
que lleva el asunto “Verificación de email”.

Dale clic al enlace de verificación de dirección de email donde se confirma la validez del correo 

electrónico registrado. Luego, selecciona el botón Haz click aquí para proceder. 

Verás un mensaje donde se indica que el correo fue verificado. Luego, deberás hacer clic en el 

botón Volver a la aplicación.

> que lleva el asunto 
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Se mostrará la página de inicio de sesión, donde deberás ingresar el correo previamente verificado 

y la contraseña.

Accederás a los pasos a seguir para el registro. En el paso 1 completa los campos Tipo de documento, 

Número de documento y Ubigeo. Luego, dale clic al botón Continuar.  
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Encontrarás tus nombres y apellidos autocompletados y deberás seleccionar el perfil “Personal 
administrativo”. Luego, dale clic al botón Continuar. 

En el paso 2 deberás completar los campos que se muestran a continuación:

Recuerda que en el espacio de Fecha de ingreso debes colocar la fecha en la que ingresaste a la
institución educativa que registraste.
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Luego, haz clic en el cuadro Acepto los términos y condiciones, revisa la información mostrada y 

dale clic al botón Cerrar.

Luego, dale clic al botón Guardar que se encuentra en la parte inferior derecha.

Por último, dale clic al botón Registrarse.

Luego de concluir con los dos pasos para el registro del perfil, deberás rellenar los campos 

solicitados para tener completado el 100 % de tu información en el perfil “Personal administrativo”. 

Llenado de datos del perfil Personal Administrativo
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Aparecerá un mensaje de confirmación donde deberás hacer clic en el botón Sí para 
guardar los datos ingresados.

Luego, solo deberás aceptar los cambios realizados.

Después de completar los datos del perfil y regresar a la página principal de PerúEduca, deberás 

hacer clic en el logo para volver a la página de inicio.
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Para salir de la sesión solo deberás hacer clic al botón ubicado en la parte superior izquierda (    ) y 

seleccionar Cerrar sesión.

Aparecerá el mensaje de confirmación para salir del sistema. Dale clic al botón Sí.
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