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OFICIO MÚLTIPLE N° 017 – 2024 -GR-C/GEREDU-C/UGEL-E/D. 
 

SEÑORES(AS): 
DIRECTORES(AS) DE LAS II.EE. DE LOS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES DEL 
ÁMBITO DE LA UGEL ESPINAR. 
 

Presente. – 
 

   ASUNTO: CONVOCATORIA DE ASISTENCIA TÉCNICA.  
 

                     Es grato dirigirme a ustedes para saludarles muy cordialmente, y en nombre 

de la Unidad de Gestión Educativa Local de Espinar, a través del Área de Gestión Pedagógica, 

CONVOCA a participar de la ASISTENCIA TÉCNICA, dirigido a directivos y docentes de las 

Instituciones Educativas de EBR (inicial, primaria y secundaria) y de la modalidad (EBE y EBA) del 

ámbito de la UGEL Espinar, actividad que se llevara a cabo de acuerdo al siguiente detalle: 
 

Día Nivel/Modalidad Participan 

 

 

Lunes 04 

Inicial II.EE. de la capital de Provincia 

Primaria II.EE. Polidocentes Completos 

Secundaria II.EE. de Distritos y Rurales 

EBE y EBA TODOS 

 

Martes 05 

Inicial II.EE. de Distritos y Rurales 

Primaria II.EE. Unidocentes y Multigrados 

Secundaria II.EE. de la capital de Provincia 

EBE y EBA TODOS 
 

                           A partir de las 8:30 de la mañana en las instalaciones de la Institución Educativa 
Sagrado Corazón de Jesús, conforme a la organización y rutas de trabajo para cada nivel y 
modalidad, además cabe precisar que en horas de la tarde del día lunes 04, a partir de las 3:00 
de la tarde se realizara la AT para directivos de todos los niveles y modalidades referente a 
gestión, adjunto a la presente hoja de ruta sugerente para las primera semana de gestión.  

 

                           Agradeciendole anticipadamente la atencion que brinde al presente, me despido 
de usted expresandole las muestras de mi especial consideracion y estima personal. 

 

Atentamente, 
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Muestra de Hoja de ruta para una IE polidocente completa Inicial, Primaria y Secundaria 

 

HOJA DE RUTA SUGERENTE PARA EL PRIMER BLOQUE DE INICIO DE LAS SEMANAS DE 
GESTIÓN, AÑO ESCOLAR 2024. 

 
I.            DATOS GENERALES DE LA IE: 

 Número y/o nombre de la I.E. Código modular Pertenece a red educativa 

56357 MIGUEL GRAU SEMINARIO 0112222 SÍ NO 

COMUNIDAD DE APRENDIZAJE 

DRE/GRE UGEL Distrito INTEGRACIÓN DOCENTES 

CUSCO ESPINAR OCORURO Polidocente 
completa 

Polidocente 
multigrado 

Unidocente 

X   

 

II.          DATOS DEL DIRECTIVO(A):        

 Nombres: Apellidos: Documento de Identidad (DNI): 

Rocio Lino  CHANCAYAURI FLOREZ 05478759 

Cargo: Director  Teléfono/ 
Celular: 

 999555888 Correo 

electrónico: 

 juana@hojaderuta1.com 

       

  III.  ACTIVIDADES POR CADA BLOQUE DE SEMANAS DE GESTIÓN 

 BLOQUE FECHA DÍA ACTIVIDADES  RESPONSABLES PRODUCTOS/ LOGROS 
PRESENCIAL  
/REMOTO 

 
 

BLOQ.   DE 
INICIO 

Vier. 1 1 

Actividades de recepción a 
docentes y soporte 
socioemocional  

Director/sub-Dir. y 
Comité de gestión 
pedagógica 

Integración de la comunidad 
educativa 

Presencial 

Reunión informativa con la 
comunidad educativa 

 Equipo directivo 

Cronograma de actividades de la 
Semana de Gestión 

Presencial 
Responsables de las actividades de 
la Semana de Gestión 

Consideración de la 
resolución ministerial-587-
2023-MINEDU 

Director (a) Ideas fuerza Presencial 

Conformación de los 
Comités de Gestión escolar 
y/o CONEI; y de los equipos 
responsables para la 
actualización de los II. GG.  

Equipo directivo Resolución Directoral (RD) Presencial 

Comités de gestión 
escolar 

Equipo responsable conformado Presencial 

Planificación de actividades 
de trabajo con familias 

Comité de gestión del 
bienestar 

Cronograma de actividades en el 
PAT 

Presencial 

LUN. 
 4 

2 ORIENTACIONES Y PRECISIONES PEDAGÓGICAS A DOCENTES DE II.EE. URBANAS DE LA CAPITAL DE 
PROVINCIA EN INICIAL, II.EE POLIDOCENTES COMPLETAS PRIMARIA, II.EE DE LA CAPITAL DE 

PROVINCIA EN SECUNDARIA, EBE Y EBA, A CARGO DEL EQUIPO DE ESPECIALISTAS PEDAGÓGICOS 
DE LA UGEL ESPINAR 

PRESENCIAL 

Mart. 
5 

3 
Actividades para la 
implementación de las 
funciones del Comité de 

Comité de gestión de 
condiciones operativas 

Verificación de las condiciones de 
seguridad y bioseguridad para el 
Buen Inicio del Año Escolar. 

Presencial 
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gestión de condiciones 
operativas  

Estrategias de Gestión del Riesgo 
de Emergencias de Desastres 

Resultados de monitoreo y 
acompañamiento 2023 

Equipo directivo Reporte final Presencial 

Evaluación y Actualización 
del PEI 

Equipo responsable para la 
elaboración/actualización 
de los II. GG.  

Documento actualizado Presencial 

Actualización del PCI 
Comité de gestión 
pedagógica. 

Documento actualizado Presencial 

Planificación de estrategias 
para atender a las/los 
estudiantes en situación de 
riesgo académico y/o con 
necesidades educativas 
especiales  

Comité de gestión 
pedagógica 

Relación de estrategias y 
cronograma de ejecución (incluido 
en el PAT) 

 Presencial 

Mierc. 
6 

4 

Resultados y análisis de la 
calidad de la convivencia 
escolar en la IE 2023 

Comité de gestión del 
bienestar 

Reporte final Presencial  

Elaboración de las normas 
de convivencia de la IE 

Comité de gestión del 
bienestar 

Documento actualizado  Presencial 

Actividades para la 
implementación de los 
Lineamientos para la 
Gestión de la Convivencia 
Escolar, la Prevención y la 
Atención de la Violencia 
contra Niñas, Niños y 
Adolescentes 

Comité de gestión del 
bienestar 

Relación de las actividades y 
cronograma de ejecución (incluido 
en el PAT) 

 Presencial 

Actualización del RI 

Equipo responsable 
para la 
elaboración/actualizaci
ón de los II. GG. 

Documento actualizado  Presencial 

Juev. 
7 

5 

Planificación de las 
experiencias de aprendizaje 
en el marco del PCI 

Comité de gestión 
pedagógica  
Docentes de la IE 

Programación curricular 
mensual/bimestral por 
nivel/ciclo/grado/área 

 Presencial 

Actualización del PAT 

Equipo responsable 
para la 
elaboración/actualizaci
ón de los II. GG. 

PAT con cronograma de 
actividades para el año 2023 

 Presencial 

Viern. 
8 

 

6 
 

Elaboración de materiales 
pedagógicos para las 
sesiones de aprendizaje 

Comité de gestión 
pedagógica 
Docentes de la IE 

Materiales pedagógicos   Presencial 

Organización de espacios 
comunes para la bienvenida 
a las/los estudiantes  

Comité de Gestión de 
condiciones operativas 

Espacios comunes ambientados  Presencial 

Reunión de balance de las 
actividades desarrolladas 
durante el primer bloque de 
semanas de gestión  

Equipo directivo 

Acta  

 Presencial 
Presentación de los resultados de 
las actividades desarrolladas en 
las semanas de gestión 
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[Firma y sello del/de la directora] 
____________________________________ 

Nombres y apellidos del/de la directora. 
 

 
 
 

NOTA: DÍA LUNES A HORAS 3:00 A 6:00 PM: ORIENTACIONES Y PRECISIONES PARA EL 
DESARROLLO DEL AÑO ESCOLAR 2024. CON DIRECTIVOS DE TODAS LAS II.EE. POR 
NIVELES EDUCATIVOS. 
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Muestra de Hoja de ruta para una IE unidocente y multigrado Primaria. 

 
HOJA DE RUTA SUGERENTE PARA EL PRIMER BLOQUE DE INICIO DE LAS SEMANAS DE GESTIÓN AÑO ESCOLAR 2024 

 
I.            DATOS GENERALES DE LA IE: 

 Número y/o nombre de la I.E. Código modular Pertenece a red educativa 

56007 0335555 SÍ NO 

RED E.- INTÉGRATE MAGISTERIO 

COMUNIDAD CAMPESINA DE CHIWAKU Documento de formalización de RED 
Educativa RD.  

DRE/GRE UGEL Distrito 000234-2023 

CUSCO ESPINAR COPORAQUE Polidocente 
Completa 

Polidocente 
multigrado 

Unidocente 

  X 

 
II.          DATOS DEL DIRECTIVO(A):        

 Nombres: Apellidos: Documento de Identidad (DNI): 

OCTAVIO HUAMÁN MARCONI 33333333 

Cargo: Director Celular Nº  999666333 Correo (e)   Marconi@gmail.com 

        
 III.  ACTIVIDADES POR DIAS DE LA 1º SEMANA DE GESTIÓN 

BLOQUE FECHA DÍA ACTIVIDADES  RESPONSABLES PRODUCTOS/ LOGROS 
PRESENCIAL 
/REMOTO 

BLOQUE DE 
INICIO 

Vier. 
1 

1 

Actividades de recepción  
Reunión informativa con 
la comunidad educativa 

Director (a) 

Cronograma de actividades 
de la Semana de Gestión 

Presencial Responsables de las 
actividades de la Semana 
de Gestión  

Conformación de los 
Comités de gestión 
escolar y/o CONEI 

Director (a) R.D. Presencial 

Conformación del equipo 
de responsables para la 
actualización del DG 

Comité de gestión 
escolar 

Equipo responsable 
conformado 

Presencial 

Consideración de la 
resolución ministerial-
587-2023-MINEDU 

Director (a) Ideas fuerza Presencial 

Elaboración del 
diagnóstico del DG, 
primera parte 

Director (a) 
Versión preliminar de 
diagnóstico 

Presencial 

Lun. 
4 

2 
Planificación de 
actividades de trabajo 
con familias 

Comité de gestión del 
bienestar 

Cronograma de actividades 
en PAT 

Presencial 
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Actividades para la 
implementación de las 
funciones del comité de 
condiciones operativas  

Comité de Gestión de 
condiciones 
operativas 

Verificación de las 
condiciones de seguridad y 
bioseguridad para el Buen 
Inicio del Año Escolar Presencial 
Estrategias de Gestión del 
Riesgo de Emergencias de 
Desastres 

Elaboración del 
diagnóstico del DG, 
segunda parte 

Director (a) 
Versión final del 
diagnóstico 

Presencial 

Planificación de 
estrategias para atender 
a las/los estudiantes en 
situación de riesgo 
académico y/o con 
necesidades educativas 
especiales  

Director (a) 
Relación de estrategias y 
cronograma de ejecución 
(incluido en el DG) 

Presencial 

MAR. 
5 

3 ORIENTACIONES Y PRECISIONES PEDAGÓGICAS A DOCENTES DE II.EE DE DISTRITOS Y 
RURALES DE INICIAL, II.EE. UNIDOCENTES Y MULTIGRADOS PRIMARIA, II.EE DE LA 

CAPITAL DE PROVINCIA EN SECUNDARIA, EBE Y EBA, A CARGO DEL EQUIPO DE 
ESPECIALISTAS PEDAGÓGICOS DE LA UGEL ESPINAR 

PRESENCIAL 

Mier. 
6 

4 

Actividades para la 
implementación de los 
Lineamientos para la 
Gestión de la Convivencia 
Escolar, la Prevención y 
la Atención de la 
Violencia contra Niñas, 
Niños y Adolescentes 

Comité de gestión del 
bienestar 

Relación de acciones en la 
programación anual de 
actividades 

Presencial 

Plan de estudios  Director (a) Plan de estudios del DG Presencial 

Programación anual de 
actividades 

Director (a) 
Cronograma de actividades 
del DG 

Presencial 

Elaboración de las 
normas de convivencia 
de la IE 

Comité de gestión del 
bienestar 

Relación de normas de 
convivencia del DG 

Presencial 

Elaboración de 
orientaciones 
pedagógicas para el DG 

Director (a) 
Orientaciones pedagógicas 
del DG 

Presencial 

Elaboración de 
materiales pedagógicos 
para las sesiones de 
aprendizaje 

Equipo de Gestión 
Pedagógica Materiales pedagógicos  Presencial 

Dir./Doc. de la IE 

Juev. 
7 

5 

Planificación de las 
experiencias de 
aprendizaje en el marco 
del DG 

Director (a) 
Programación curricular 
mensual/bimestral por 
nivel/ciclo/grado/área   

Presencial 

Vier. 
8 

6 

Calendarización del DG Director (a) 
Calendario de actividades 
del DG 

Presencial 

Reunión de balance de 
las actividades 
desarrolladas durante el 
primer bloque de 

Director (a) 

Acta  Presencial 
Presentación de los 
resultados de las 
actividades desarrolladas 

Presencial 
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semanas de gestión  en las semanas de gestión 

Organización de espacios 
para la bienvenida a 
las/los estudiantes  

Comité de Gestión de 
condiciones 
operativas 

Aulas e II.EE. ambientadas 
y acogedoras 

Presencial 

Doc./Dir. de la IE 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[Firma y sello del/de la directora] 
___________________________________ 

Nombres y apellidos del/de la directora 
 

 

NOTA: DÍA LUNES A HORAS 3:00 A 6:00 PM: ORIENTACIONES Y PRECISIONES PARA EL 
DESARROLLO DEL AÑO ESCOLAR 2024. CON DIRECTIVOS DE TODAS LAS II.EE. POR 
NIVELES EDUCATIVOS. 


