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“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

Espinar, 08 de marzo del 2023.

OFICIO MULTIPLE N° 019 - 2023 -GR-C/GEREDU-C/UGEL-E/D.

SENOR(A):
DIRECTOR (A) DE LAS IL.EE. PUBLICAS Y PRIVADAS DEL AMBITO DE LA UGEL ESPINAR.

Presente. -

ASUNTO: ACTUALIZACION Y AFILIACION EN LA PLATAFORMA DEL SISEVE.

REF. :D.S.N° 004-2018-MINEDU
RESOLUCION VICEMINISTERIAL N° 262-2019-MINEDU

Tengo a bien dirigirme a ustedes, para saludarlos a nombre de la Unidad
de Gestion Educativa Local Espinar, en atencion a los documentos de referencia que aprueban la
Normas Técnicas “Disposicion que regula la Administracion y el uso del portal SiseVe en las
instancias de Gestion Educativa Descentralizadas’, el cual es de cumplimiento obligatorio la
afiliacion y actualizacion de los datos del director, LE. y responsable de Convivencia Escolar por
nivel en el Sistema Especializado en Reporte de Casos sobre Violencia Escolar- SiseVe.

En tal sentido, dar cumplimiento con el objetivo de las afiliaciones y
actualizaciones que se solicita a los directivos de las II.EE. del ambito de la UGEL Espinar, a realizar
las siguientes acciones necesarias:

e Si eres director nuevo crearas tu cuenta y afiliaras tus datos y del responsable de

convivencia por nivel

e Siestas cambiando de I.E como director Actualizaras la Institucion Educativa llamando a
la linea SiseVe 080076888.
e Sisigues en las misma |.E. solo tendrés que actualizar el afio y actualizaras los datos del
responsable de convivencia escolar
Asimismo, la fecha limite para las acciones requeridas es hasta el 30 de
marzo del presente afio. Se elabord un manual de instrucciones ¢ infografias para facilitar las
acciones en el referido portal, el que se adjunta al presente. Para las orientaciones del caso
sirvase a comunicarse con la especialista de convivencia escolar al nimero de cel. 998995281,

Sin otro particular, es propicia la ocasion para reiterarle mis consideraciones
mas distinguidas.

Atentamente,

YRG/D-UGEL-E
DFY/J-AGP
Lkpm/sec.
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Manual de instrucciones para la afiliacion ylo actualizacién de la LE y responsables de
convivencia escolar en portal de SiseVe.

:Como funciona el portal SiseVe?

AFILIACION: La afiliacion de las escuelas al SiseVe es obligatorio y debe ser realizada por los
directora o director, luego de ello, la administracion esta a cargo del responsable de convivencia
escolar.

REPORTE DE HECHOS D VIOLENCIA: Pueden reportar victimas, padres, testigos o tengas
conocimientos de hechos de violencia en contra de un menor de edad. Si el caso ha sido reportado
la |.E afiliada toma conocimiento de reporte por una notificacion dirigida a la cuenta de usuario del
administrador del SiseVe en esa escuela.

PROCESO DE ATENCION: El reporte de inicio al proceso de atencion, en el cual sigue las pautas
indicadas en los protocolos de atencion en caso de violencia escolar. Mientras dure el proceso de
atencion, el responsable de convivencia escolar es el encargado de consignar en el portal del siseve
la informacion de cada uno de las tareas de atencion.

en caso la institucion educativa presente dificultades de internet, el director debe determinar los
tiempos con la que se actualizara la informacion en el portal siseve e informar de ello a la UGEL

Espinar

YRG/D-UGEL-E
DFY/J-AGP
Lkpm/sec



GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE ESPINARCLISCO

UG EL PLAZOLETA UNIDAD VECINAL S/N —ESPINAR TELF. 084-301005

ESPINAR

Paso 01. Afiliacion por primera vez
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PASO 02: Actualizar la Institucion Educativa.

llamar al namero 0800 76 888 opcion 3 ei operador solicitara ios siguientes datos de la directora y/o
director:

Nombres apellidos ....
Nameros de Ubigeo ......
Namero de DNI ...
Correo electrénico ...
Codigo local de la |.E ...

Ut o taxgisng cadecubatas b
cotvavenos escoky e brndard
55 crevlacatet QU SEOFEIES

Jereoy

#LasSenalesHablan

rvi Yl |
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PASO 03. Si, sigues en las misma |.E. solo tendras que actualizar el afio y actualizaras los datos del

responsable de convivencia escolar

es un problema que nos mvoivCra a lodo

YRG/D-UGEL-E
DFY/J-AGP
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# MODULD SEGUIMIENTO
O MODULO ADMINISTRACION

O Cesrar sesion

Clip para actualizar el afio

PASO 04. Registrar al responsable de convivencia escolar de la L.E
e Ingresar mediante el enlace del WWW. Siseve.pe

Seleccionar INTRANET

Ingresar su DNI y contrasefia e inicia sesion

Seleccionar modulo de afiliacion

Ingresar los datos de los docentes responsables

Hacer clip en el lapiz

Clip en grabar

€s un problema que nos mvolucra a fodos

YRG/D-UGEL-E
DFY/J-AGP.
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= MODULO AFILIACION

Registro de affliacion
42 MODULO SEGUIMIENTO
& MODULO ADMINISTRACION

¢ Cerrar sesion
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£ MODULO AFRLIACKON Listado de afiliaciones (Codigo local

Registrn de afifacion

2 MODULO SEGUIMIENTD o n ]
© MODULO ADMINISTRACION

O Cerror sesion

Listado & ponsables po educative dige duta
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Responsable de convivencia
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