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PROPIEDAD ESTATAL  - INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS



¿QUÉ ES UN 
INVENTARIO?

• EL INVENTARIO ES EL PROCEDIMIENTO QUE CONSISTE EN VERIFICAR

FÍSICAMENTE, CODIFICAR Y REGISTRAR LOS BIENES MUEBLES CON QUE

CUENTA CADA ENTIDAD A UNA DETERMINADA FECHA, CON EL FIN DE

VERIFICAR LA EXISTENCIA DE LOS BIENES, CONTRASTAR SU RESULTADO

CON EL REGISTRO CONTABLE, INVESTIGAR LAS DIFERENCIAS QUE

PUDIERAN EXISTIR Y PROCEDER A LAS REGULARIZACIONES QUE

CORRESPONDAN.

•





COMISION DE 
INVENTARIOS

El numero de integrantes de las comisiones varian según el volumen de bienes 

disponibles en una Institucion Educativa

EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS LAS

COMISIONES DE INVENTARIO FÍSICO GENERAL

ESTARÁ CONSTITUIDO DE LA SIGUIENTE FORMA:

DIRECTOR DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA, QUIÉN LO
PRESIDE
UN DOCENTE
UN TRABAJADOR ADMINISTRATIVO
UN MIEMBRO DE APAFA

EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS UNÍ DOCENTES
ESTÁ CONFORMADO POR:

EL DIRECTOR MAS DOS REPRESENTANTES DE APAFA.

LA COMISIÓN DE INVENTARIO SERÁ DESIGNADO
MEDIANTE RESOLUCIÓN DIRECTORAL, LA COPIA DEL
MISMO SERÁ REMITIDO A LA OFICINA DE CONTROL
PATRIMONIAL JUNTAMENTE CON EL INVENTARIO
DEBIDAMENTE FIRMADO POR TODA LA COMISIÓN.





PROCESO DE 
INVENTARIO

2. Verificación 
física 

3. Identificación 
/ etiquetado

4. Conciliación

5. Informe final

6. 
Procesamiento 
de información

7. Comunicación 
a la SBN

1. Toma de 
Inventario al 

barrer



LA COMISION DE 

INVENTARIO TIENE LA 

OBLIGACION DE FACILITAR 

ESTOS MATERIALES



QUE BIENES SE INVENTARIAN?

▪ Aquellos que sean de propiedad de la entidad.

▪ Aquellos que tengan una vida útil mayor a un año.

▪ Aquellos que sean pasibles de mantenimiento y/o reparación.

▪ Aquellos que clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable.

▪ Aquellos que sean tangibles

▪ Aquellos que sean pasibles de algún acto de disposición final.

▪ Los que se encuentren descritos en el CNBME.



•

Los accesorios, herramientas y repuestos.

Los fabricados en material de vidrio y/o cerámica para ensayo, instrumental 

de laboratorio, set o kit de instrumentos médicos quirúrgicos, a excepción 

de los descritos en el CNBME.

Los intangibles(marcas, títulos valores, licencias y software).

Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.

Los materiales desmontables o armables(carpas, tabladillos , tribunas).

Los animales menores (conejos, cuyes, pavos, entre otros).

Los sujetos a operaciones de comercialización por parte de la entidad.

Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de 

forma inmediata en cumplimiento de sus fines institucionales.

Material educativo.

Que bienes no son 

inventariables?



ALTAS DE BIENES 
MUEBLES

ALTA

ES EL PROCEDIMIENTO QUE CONSISTE EN LA

INCORPORACIÓN DE UN BIEN AL REGISTRO PATRIMONIAL

DE LA ENTIDAD SE DA EN LAS SIGUIENTES CAUSALES:

ACEPTACIÓN DE DONACIÓN.
SANEAMIENTO DE BIENES SOBRANTES.
REPOSICIÓN DE BIENES.
PERMUTA DE BIENES.
ADQUISICIÓN DE BIENES.

DICHA INCORPORACIÓN IMPLICA SU CORRESPONDIENTE

REGISTRO PATRIMONIAL EN EL SIGA WEB MODULO

PATRIMONIO DE LA UGEL ESPINAR.



BAJA DE BIENES 
MUEBLES

ES LA CANCELACIÓN DE LA ANOTACIÓN EN EL REGISTRO
PATRIMONIAL DE LA ENTIDAD, QUE LLEVA DE LA MANO, LA
EXTRACCIÓN CONTABLE DE LOS MISMOS BIENES DEL SIGA WEB
MODULO PATRIMONIO CONFORME A LAS NORMATIVAS VIGENTES.

PROCEDE SOLICITAR LA BAJA POR LA SIGUIENTES CAUSALES:

•ESTADO DE EXCEDENCIA
•OBSOLESCENCIA TÉCNICA
•MANTENIMIENTO O REPARACIÓN ONEROSA
•REPOSICIÓN
•REEMBOLSO
•PÉRDIDA
•HURTO
•ROBO
•RESIDUOS DE APARATOS ELÉCTRICOS Y ELECTRÓNICOS-RAEE
•ESTADO DE CHATARRA
•SINIESTRO, Y
•DESTRUCCIÓN ACCIDENTAL.



PROHIBICION DEL DESPLAZAMIENTO DE 
BIENES
• PARA QUE LOS BIENES PATRIMONIALES, ESTÉN 

DEBIDAMENTE REGISTRADOS Y CONTROLADOS, 

QUEDA PROHIBIDO QUE DICHOS BIENES, 

CUALQUIERA SEA SU NATURALEZA, SEAN 

DESPLAZADOS O MOVILIZADOS INTERNA NI 

EXTERNAMENTE, SIN LA AUTORIZACIÓN PREVIA DEL 

COMITÉ DE INVENTARIO Y/O DIRECTOR DE LA I.E, 

POR LO QUE QUEDA ESTABLECIDO QUE EN TANTO SE 

REALICE LAS ACCIONES DE INVENTARIO, NO DEBERÁ 

PRODUCIRSE NINGÚN MOVIMIENTO. 





MODELO

SERIE

MARCA



RECONOCIMIENTO DE BIENES - MUEBLES



COLORES DE MADERA Y/O MELAMINA DE 
BIENES MUEBLES



LLENADO DE FORMATOS



LLENADO DE FORMATOS



NUEVO
• BIEN QUE INICIA 

SU VIDA UTIL

BUENO

• Cuando el bien se 
encuentra en buen estado 
y en correcto 
funcionamiento.

REGULAR

• Cuando el bien se 
encuentra funcionando 
pero se le nota algunos 
desperfectos, raspones, 
etc.

MALO

• Cuando el bien esta en malas 
condiciones, ya no esta en 
correcto funcionamiento pero 
tiene opción a ser reparado

CHATARRA

RAEE

Los detalles a tener en consideración son

:

marca, modelo, tipo, color, dimensiones,

serie, etc.

El estado de conservación de los bienes

serán asignados de acuerdo a lo que el

usuario del mismo manifieste durante el

proceso de levantamiento de

información:

ESTADOS DE CONSERVACION





VALORIZACION!!!



RECUERDA QUE LA

PRESENTACIÓN DE

INVENTARIOS FÍSICOS

2021, ES A PARTIR DEL 20

DE SEPTIEMBRE AL 22

DE NOVIEMBRE – 2021

EN FORMA VIRTUAL Y

FÍSICO.

NO ESPERE ULTIMO

MOMENTO



Inventario 

de bienes 

Muebles 

2021 en las 

II.EE.
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